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Assuranc
n Social Sarvices
GESTAO DE ATIVIDADES - DIVULGACAO
ANO - 2018
ASCUDT - ASSOCIACAO SOCIO-CULTURAL DOS DEFICIENTES DE TRAS-OS-MONTES
Atividade Data inicio Data fim Estabelecimento
Aceitac8o de voluntarios/trabalho a favor da 01-01-2018 31-12-2018 ASCUDT
comunidade
Administracao da escala de eficacia e eficiéncia 01-01-2018 31-12-2018 -
organizacional
Alargamento da oferta formativa 01-01-2018 31-12-2018 -
Alcance de 35 horas de formagédo (10% dos 01-01-2018 31-12-2018 -
colaboradores)
Alcance de requisitos de cada grupo funcional 01-01-2018 31-12-2018 -
Analise e requalificacdo de funcdes 01-01-2018 31-12-2018 -
Aplicacéo do questionario de controlo de 01-01-2018 31-12-2018 -
confidencialidade
Aplicacéo do sistema de recompensas e prémios de 01-01-2018 31-12-2018 -
mérito
Atividades e projetos 01-01-2018 31-12-2018 -
Auditoria interna 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliac@o de competéncias dos colaboradores 01-01-2018 31-12-2018 -
definindo objetivos individuais de desempenho
Avaliagdo de desempenho 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliagdo de satisfacéo 01-01-2018 31-12-2018 -
Rececdo de visitas a instituicao 01-01-2018 31-12-2018 -
Visitas de acompanhamento da Seguranca Social 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliagédo de motivacéo 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliagdo de necessidades e expetativas 01-01-2018 31-12-2018 -
Relatdrio de contas 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacéo de reunides com clientes 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacdo de reunifes 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacdo de eventos 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacéo de estagios/contratos de emprego insergéo 01-01-2018 31-12-2018 -
Revisdo do sistema 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacédo de auditoria interna 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacdo de andlises mensais 01-01-2018 31-12-2018 -
Recolha de tampas garrafas/papelao/dleos 01-01-2018 31-12-2018 -
Recrutamento e sele¢do de pessoal 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliacdo de satisfacéo dos servigos 01-01-2018 31-12-2018 -
Avaliacéo do desgaste emocional e fisico dos 01-01-2018 31-12-2018 i,
colaboradores
Campanhas para angariacdo de novos associados 01-01-2018 31-12-2018 -
Candidatura ao PROCOOP 01-01-2018 31-12-2018 -
Candidaturas a projetos da Estratégia 2020; INR e 01-01-2018 31-12-2018 -
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outras entidades publicas e privadas

Comemoracao de aniversarios 01-01-2018 31-12-2018 -
Comemoracao do dia da Troca de Funcdes 01-01-2018 31-12-2018 -
Comemoracéo do dia do Colaborador 01-01-2018 31-12-2018 -
Comemoracao do dia do Trabalhador 01-01-2018 31-12-2018 -
Comparagéo estabelecida entre organizag6es, tendo 01-01-2018 31-12-2018 -

como finalidade a identificacéo e adogéo de técnicas
para otimizar uma determinada area/servico
(benchmarking/benchlearning)

Construgdo de 1 CAO 01-01-2018 31-12-2018 -
Contactos com familiares/significativos 01-01-2018 31-12-2018 -
Definicdo de planos de carreira 01-01-2018 31-12-2018 -
Divulgacao de cartazes 01-01-2018 31-12-2018 -
Divulgacéo dos servigos prestados e atividades 01-01-2018 31-12-2018 -
desenvolvidas

Divulgacéo no site da ASCUDT 01-01-2018 31-12-2018 -
Doacgdes 01-01-2018 31-12-2018 -
Elaboracao de planos de atividades socialmente Uteis 01-01-2018 31-12-2018 -
Reunido com clientes 01-01-2018 31-12-2018 -
Elaboracao da ata de revisdo do sistema 01-01-2018 31-12-2018 -
Elaboragao de planos de desenvolvimento individual 01-01-2018 31-12-2018 -
do colaborador

Elaboracgao de Planos Individuais 01-01-2018 31-12-2018 -
Elaboragao de um cédigo de boa conduta para a 01-01-2018 31-12-2018 -
prevencéo e combate ao assédio

Elaboracao do plano anual geral 01-01-2018 31-12-2018 -
Elaboracdo do Plano Individual: Reunides com clientes 01-01-2018 31-12-2018 -

e familiares/significativos: Elaboracdo, Monitorizacéo
ou Revisdo dos Pl's

Elaboracao/Monitorizacdo dos Planos Individuais 01-01-2018 31-12-2018 -
Encaminhamento para a vida ativa 01-01-2018 31-12-2018 -
Entrega de prémios (mérito/honrosos) 01-01-2018 31-12-2018 -
Envolvimento dos colaboradores com a misséo, 01-01-2018 31-12-2018 -

promovendo a adogdo de elevados padrdes éticos, de
responsabilidade, civismo, competéncia e de exigéncia
para com clientes e outras partes interessadas

Execucéo e monitorizacéo do plano anual 01-01-2018 31-12-2018 -
Gala de solidariedade 01-01-2018 31-12-2018 -
Gestéo de frota automovel 01-01-2018 31-12-2018 -
Gestéo de ocorréncias 01-01-2018 31-12-2018 -
Gestéo de parcerias 01-01-2018 31-12-2018 -
Gestéo de reclamacdes e sugestdes 01-01-2018 31-12-2018 -
Sensibilizag&o dos colaboradores para o cumprimento dos  (1.01-2018 31-12-2018 -
seus deveres

Gestéo do plano de salde, higiene e seguranca no trabalho 01-01-2018 31-12-2018

Gestéo do processo de admissdo 01-01-2018 31-12-2018 -
Implementacgéo de préticas de inclusédo, mediante a 01-01-2018 31-12-2018 -

continuidade da mesma area do PI, em varias
respostas sociais

Implementacgéo do sistema de gestéo de qualidade 01-01-2018 31-12-2018 -
Manutencgé&o da equipa da medicina no trabalho e 01-01-2018 31-12-2018 -
atualizacéo de planos de higiene e seguranga no

trabalho

Manutenc¢éo da horta e do jardim 01-01-2018 31-12-2018 -
Medicdo de empowerment, autodeterminagao e 01-01-2018 31-12-2018 -

qualidade de vida
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Monitorizacdo das ndo conformidades 01-01-2018 31-12-2018 -
Monitorizacao de Planos Individuais 01-01-2018 31-12-2018 -
Monitorizacdo de projetos de melhoria 01-01-2018 31-12-2018 -
Monitorizacdo de projetos inovadores 01-01-2018 31-12-2018 -
Monitoriza¢do dos PACP (s) 01-01-2018 31-12-2018 -
Monitoriza¢do dos Planos Individuais 01-01-2018 31-12-2018 -
Organizacao de coldnia de férias; Encontro de CAQ's; 01-01-2018 31-12-2018 -
ARDAD

Participac@o e cooperacdo com organismos e 01-01-2018 31-12-2018 -
entidades locais (Rede social e outras)

Participacédo em estudos cientificos na area social 01-01-2018 31-12-2018 -
Plano de atividades s6cio-culturais 01-01-2018 31-12-2018 -
Prevencdo em caso de maus-tratos ou negligéncia 01-01-2018 31-12-2018 -
Promocao da modernizacgao e a inovacéo constante 01-01-2018 31-12-2018 -
através de melhores praticas de gestéo e do recurso

intensivo as novas tecnologias de informacao

Realizacéo de acdo de formacéo aos colaboradores 01-01-2018 31-12-2018 -
sobre condi¢gbes de saude, higiene e seguranga no

trabalho

Realizacédo de agdo de formacéo aos colaboradores 01-01-2018 31-12-2018 -
sobre HACCP

Realizacdo de acdo de informacao/sensibilizacdo aos 01-01-2018 31-12-2018 -
colaboradores sobre procedimentos no &mbito da

confidencialidade

Realizacéo de acdes de formacéo 01-01-2018 31-12-2018 -
Reunides entre as partes interessadas 01-01-2018 31-12-2018 -
Revisdo de acordos 01-01-2018 31-12-2018 -
Realizacéo de agdes de informacéo, sensibilizacdo 01-01-2018 31-12-2018 -
promotoras de autonomia

Realizacéo de sessfes de esclarecimento sobre codigos, 01-01-2018 31-12-2018 B
manuais, doc's e processos do SGQ

Realizacgéo de atividades promotoras de autonomia 01-01-2018 31-12-2018 )
Realizacdo de exposi¢des em galerias, feiras regionais e 01-01-2018 31-12-2018 -
municipais, divulgacéo da Loja ART'S da ASCUDT

Realizacédo do levantamento de necessidades .
formativas dos colaboradores 01-01-2018 31-12-2018 -
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