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ASCUDT - Associagao Sacio-Cultural dos Deficientes de Tras-os-Montes

PLANO ANUAL GERAL - DIVULGAGAO

ANO - 2016
ASCUDT - ASSOCIAGAO SOCIO-CULTURAL DOS DEFICIENTES DE TRAS-OS-MONTES

Atividade Data inicio Data fim Estabelecimento
35 horas de formagé&o a 10% dos colaboradores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Acédo de formacgé&o aos colaboradores sobre condi¢des 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
de saude, higiene e seguranca no trabalho

Acéo de formacéo aos colaboradores sobre HACCP 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Acéo de informacgé&o/sensibilizacdo aos colaboradores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
sobre procedimentos no ambito da confidencialidade

Aceitagéo de pessoas para realizar trabalho a favor da 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
comunidade

Aceitacéo de voluntarios 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganga
Visitas de acompanhamento da Seguran¢a Social / IEFP 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Acdes de formagao, sensibiliza¢do e informagéo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Ac0es de informacéo, sensibilizagdo promotoras de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
autonomia

Alcance de requisitos de cada grupo funcional 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Andlise e requalificagdo de fun¢des 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Andlises mensais 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Aplicacéo do questionério de controlo de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
confidencialidade

Aplicagédo do sistema de recompensas e prémios de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
mérito

Atividades e projetos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Atividades sdcio-culturais 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Auditoria interna 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Visitas de acompanhamento 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Ser + Auténomo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganga
Avaliacdo de desempenho 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Separacao dos lixos produzidos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Sensibilizagéo dos colaboradores para o cumprimento 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Manutencéo da horta e do jardim 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Avaliacdo de motivacédo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Avaliacao de satisfacdo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Gestao de reclamacdes e sugestdes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Gestao de parcerias 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Gestao de ocorréncias 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Gala de solidariedade 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
F6rum do Colaborador 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Execuc¢édo e monitoriza¢édo do plano anual 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Elaborag&o/Monitorizacéo dos Pl 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
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Medicdo de empowerment, autodeterminacéo e

qualidade de vida 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reviséo do sistema 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunides: elaboragdo, monitorizac¢éo ou reviséo Pl's 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Avaliacdo de satisfa¢éo dos servigos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Btt Solidario 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Campanhas para angariagdo de novos associados 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Candidaturas a projetos da Estratégia 2020; INR e 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
outras entidades publicas e privadas

Colénia de férias; Encontro de CAQ's; ARDAD; 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Comemoracéo de aniversarios 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Comemoracao de datas 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Comemoracéo do dia do trabalhador 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Construcdo de 1 CAO 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Dia aberto do Reiki 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Dia da troca de funcdes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Dia do Colaborador 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Dia Internacional das Familias 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Divulgagé&o de cartazes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Divulgagédo dos servigos prestados e atividades 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
desenvolvidas

Divulgagéo no site da ASCUDT 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Elaboragéo da ata de revisédo do sistema 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Elaborag&o do plano anual geral 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunides entre as partes interessadas 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Elaboragé&o do plano de desenvolvimento individual do 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
colaborador

Elaboragéo do Plano Individual: Reunifes com clientes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
e familiares/significativos: Elaboragdo, Monitorizag&do

ou Reviséo dos PlI's

Reunifes com a equipa da qualidade 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Entrega de Diploma de Mérito em Caixilho no 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
aniverséario da ASCUDT

ReuniBes com parceiros / financiadores / fornecedores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunides com familiares / significativos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunibes com colaboradores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunibes /contactos com familiares/significativos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunido com colaboradores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunido com clientes/significativos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Reunido com clientes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Relatorio de contas 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Recrutamento e selec¢do de pessoal 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Recolha de tampas garrafas 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Recolha de pléasticos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Recolha de papelédo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Gestao do plano de salde, higiene e seguranca no 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
trabalho

Recolha de 6leos 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Manutencéo da equipa da medicina no trabalho e 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
atualizacéo de planos de higiene e seguranc¢a no

trabalho

Rececdo de visitas a instituicao 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizar sessfes de esclarecimento sobre codigos, 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca

manuais, doc's e processos do SGQ
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Monitorizagdo das ndo conformidades 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Monitorizagdo de projectos de melhoria 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Monitorizagdo de projetos inovadores 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Monitorizacdo do plano de parcerias 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Monitorizacdo dos PACP (s) 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Nivel de implementagdo do sistema de gestdo de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
qualidade

NUmero de reuniBes com outras partes interessadas 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Participagéo e cooperagéo com organismos e 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
entidades locais (Rede social e outras)

Participagéio em estudos cientificos na area social 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Prevencéo de trabalho em caso de maus-tratos ou 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
negligéncia

Processo de admissao 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizacdo de contratos de emprego inser¢ao 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizacdo de estagios curriculares 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizagdo de estagios profissionais 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizacdo de eventos com participacdo de clientes 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
Realizagdo de eventos com participacéo de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganga
colaboradores

Realizagdo de eventos com participacdo de 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
familiares/significativos

Realizacdo de exposi¢cdes em galerias, feiras regionais 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
€ municipais, divulgacdo da Loja ART 'S da ASCUDT

Realizacdo do levantamento de necessidades 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
formativas dos colaboradores

Reunibes para elaborac¢éo, monitorizagéo ou reviséo 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca
de PI's

Reunides de elaboragéo / avaliagéo de PI 01-01-2016 31-12-2016 ASCUDT - Braganca

autodeterminagéo
Elaboracéo do Plano individual
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